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HOOFDSTUK 1 Aanmaken creditfactuur 

1.1 Intro 

 

Deze handleiding laat u stap voor stap zien hoe u een losse creditfactuur kunt opvoeren 

en verwerken in Aeolus Back. 

1.2 Aanmaken creditfactuur 

Ga onder de Financiën module naar de Facturatie kaart, en klik daar op het Nieuw  

 icoontje om een nieuwe factuur aan te maken. Een nieuwe wizard verschijnt. 

 

 
 

Vul de verplichte velden in. 

- De gemeente voor wie de creditfactuur is 

- De afzender van de creditfactuur 

- Het rekeningnummer van de afzender waarvan het bedrag is of wordt gecrediteerd 

- De factuurdatum 

- Het type van de factuur (Normaal of Credit) 

- Het externe nummer van de factuur 

 

NOTE U kunt het veld Type op Credit zetten, maar dat is niet nodig. 

 

Als de velden zijn ingevuld, klik dan op Volgende >> om naar de volgende pagina te 

gaan.  
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Klik op kaart op         om een nieuwe factuurregel toe te voegen.  

Een nieuwe kaart verschijnt. 

  

 
 

Koppel de factuurregel aan een Geleverd Product. 

 

 

NOTE Als u het product niet kan vinden, dan kan het bijvoorbeeld zijn dat het product van een andere 

organisatie is, of dat bijvoorbeeld het product is ingetrokken 
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Zet het veld Soort op Correctie. 

 

 
 

Vul het veld Bedrag (excl. Btw) in. 

 

 

NOTE Het bedrag moet negatief worden gevuld, maar als u dit bent vergeten dan zal het bedrag negatief 

worden gemaakt na het klikken op Volgende >> of Nieuwe regel 

 

Zet het veld Status op Akkoord als u akkoord bent gegaan met de creditregel. 

 

NOTE Als u de status op Niet akkoord laat staan, dan kan de regel niet gecrediteerd worden  



V1 AEOLUS   

 

Zet het veld Creditregel boeken op Ja. 

 

NOTE Indien u dit veldje op Nee laat staan, dan wordt er geen NogTeOntvangen record aangemaakt bij het 

voltooien van de wizard, waardoor de credit niet kan worden verrekend. Indien u dit bent vergeten dan 

kunt u dit eventueel achteraf nog herstellen. 

 

Als u de bovenstaande stappen heeft gedaan, dan kunt u op Nieuwe Regel klikken om 

een nieuwe factuurregel aan te maken, of op Volgende >> om terug naar het overzicht 

te gaan. Klik op Volgende >> als u alle factuurregels heeft opgevoerd. 
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Als u alle factuurregels heeft aangemaakt, klik dan op Volgende >> 

Zet daarna Betaalbaar stellen op Ja, en klik op Bekijk betaalregels. 

 

 
 

Als het akkoord is, klik dan op Volgende >> 
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Op de samenvatting ziet u dat de factuur wordt aangemaakt. Klik op Voltooien. 

 

NOTE De melding “De factuur zal niet direct via Aeolus betaald worden” is alleen voor betalingen, u kunt 

deze zin negeren voor credits. 

 

 
 

Open de nieuw aangemaakte factuur onder Financiën > Facturatie. 
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Open de Factuurregels kaart. U ziet hier de factuurregel staan. 

 

 

Open daarna de Nog te ontvangen records kaart. Als u de factuurregels gaat verrekenen, 

dan ziet u hier de Nog te ontvangen records. 

 

Als het bedrag al is gecrediteerd en dus niet meer hoeft te worden verrekend met 

betalingen richting de organisatie, ga dan verder met hoofdstuk 2 zodat u de Nog te 

ontvangen records kunt verwerken tot Ontvangsten. 

Als het bedrag nog moet worden verrekend met andere facturen met een positief bedrag, 

dan kunt u de PAIN wizard doorlopen, en dan zullen de creditregels zichtbaar zijn in de 

wizard en dan kunt u de creditregels verslepen naar facturen waar voldoende positief 

bedrag beschikbaar is. 
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HOOFDSTUK 2 Factuur verwerken 

2.1 Intro 

 

De stappen uit dit hoofdstuk moeten alleen gedaan worden als u het bedrag al heeft 

ontvangen van de organisatie. Als u het bedrag zelf wilt verrekenen met debetregels van 

andere facturen van de organisatie, dan moet u dit via de PAIN wizard doen. 

2.2 Nog te ontvangen records verwerken tot ontvangst 

 

Open de factuur door aan de linkerkant te klikken op Financiën en dan op Facturatie. 

Open daar de factuur die u wilt verwerken en klik op de Nog te ontvangen records kaart. 

 
 

Open de Nog te ontvangen en ga binnen de nieuwe kaart naar het Ontvangsten tabblad 

en klik op Toevoegen. Een nieuwe wizard verschijnt. 
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Koppel de Ontvangst aan de Geleverde voorziening. 

 

 

Het bedrag in de Ontvangst is al gevuld met het openstaande bedrag uit de Nog te 

Ontvangen. Het veldje Verrekenen zal staan op “Verrekend via losse ontvangst”. 

Als de gegevens kloppen, klik dan op Voltooien. 

 

NOTE Het bedrag in een ontvangst moet positief zijn, omdat het bedrag wordt ontvangen 
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Ga naar de Ontvangsten kaart in de factuur. U zult hier de nieuwe ontvangst zien staan. 

 

NOTE De Nog Te Ontvangen zal nu een bedrag van € 0,00 hebben, omdat er niks meer “nog te ontvangen” 

wordt. Het bedrag is dus overgezet naar de ontvangst die verrekend is via een losse ontvangst. 

 

De factuur is nu verwerkt en het creditbedrag is verrekend. 


